Verband des Gemeindepersonals des Kantons Solothurn

VERBUNDENHEIT & GEGENSEIMGER SERWCE

Checkliste Praxisbildner (Abteilungsverantwortliche fiir Lernende)

Was muss ich vor Beginn des Semesters tun? @

Was muss ich wahrend dem Semester tun?

Erstellung Einfihrungsprogramm flir entsprechende Abteilung
(ggf. in Absprache mit Berufsbildner/Ausbildungsverantwortliche)

Blended-Learning Anleitungen und Anleitungsvideos im ov-ap I6sen/anschauen bzw.
sich mit dem Extranet ov-ap vertraut machen

Wissen, welche und wie viele Praxisauftrage (PA) der Lernende erledigen muss
(ggf. in Absprache mit Berufsbildner/Ausbildungsverantwortliche)

UK-Prasenztage im Uberblick behalten
(Stundenplan beachten - Themen nach BiVo 2012 und 2023)

Probezeitgesprach in Zusammenarbeit mit Berufsbildner/Ausbildungsverantwortliche
terminieren

,

Einfihrung Abteilungsaufgaben (ggf. in Absprache mit Berufsbildner/Ausbildungsverantwortliche)
Praxisauftrage gemass Ausbildungsprogramm dem Lernenden erteilen/erklaren, wo
noétig begleiten, Fragen beantworten, Feedback geben

(ggf. Zeitplan als Uberblick erstellen)

Lernende wahrend Semester beobachten, fortlaufend Feedback geben

Erledigte Praxisauftrage im Uberblick behalten und Lernende Feedback geben

Lernenden Zeit im Betrieb fur Praxisauftrage geben
(Zeitangabe ist auf den einzelnen Praxisauftragen vorhanden)

uK-Vorbereitungsaufgaben (Blended-Learning) beachten, dass diese durch die
Lernenden rechtzeitig gelést werden sowie Nachbearbeitungsaufgaben (Blended-
Learning)

E-Tests von UK im Uberblick behalten bzw. den Lernenden Zeit (20 Minuten) zur
Verfligung stellen (ruhiger Raum) - Open-Book erlaubt

Transferauftrag von UK im Uberblick behalten bzw. den Lernenden Zeit (4 Stunden)
zur Verflgung stellen
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Was muss ich Ende Semester (vor Abteilungswechsel) tun? @

e Lernende zum Ausfullen der Selbsteinschatzung via Kompetenzraster im
ov-ap auffordern

e Fremdeinschatzung via Kompetenzraster im Extranet (ov-ap) ausfullen
(durch Praxisbildner, zustandige Abteilung fir das Semester)

e Selbst- und Fremdeinschatzungen vergleichen

o (Evtl. auch durch Berufsbildner/Ausbildungsverantwortliche): Fihren des
Qualifikationsgespraches und Besprechung des vergangenen Semesters (inkl.
Vergleich Kompetenzraster «Selbst- und Fremdeinschatzung» und sonstige
Leistungen)

e (Evtl. auch durch Berufsbildner/Ausbildungsverantwortliche): Setzung der
betrieblichen Erfahrungsnote (Empfehlung direkt im Rahmen des
Qualifikationsgespraches)

e (Evtl. auch durch Berufsbildner/Ausbildungsverantwortliche): Generierung des
Bildungsberichts via Extranet (ov-ap)
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Wo finde ich die Anleitungen zu den Ablaufen im Extranet (ov-ap)?

e |n der Praxis hat sich die Kombination der Videos und der schriftlichen
Anleitungen der ov-ap als effektivste und zielfihrendste Variante zum
Nachvollziehen der Ablaufe im Extranet erwiesen. Du findest sie hier:

@ Dashboard

Benutzeranleitungen BiVo 2023

Aktuelles / Termine

& Informationen BiVo 2023 » Anleitung fUr Berufshildner neue

Benutzer erfassen (153.25 KB)

Ausbildungsbetrieb 4 = Anleitung Ausbildung fur Lernende
(145.25 KB)
Ausbildung < » Anleitung Schultage bearbeiten fir

Lernende (119.46 KB)
= Ubersicht Verantwortlichkeiten fiir
Berufshildende BiVo 2023 (142.36 KB)
» Anleitung Ausbildung fur
Blended-Learning < Berufsbildende (154.77 KB)
= Anleitung UK-Organisation fur GK-
Leitende (390.32 KB)

A A 4

iiberbetriebliche Kurse ¢

0

~,

Umfragen <

Dokumente

Anleitungen/FAQ ~

Anleitungen/FAQ BiVo 2012

Anlitungsvideo . s
Framdesn: Lzl

Anleitungen/FAQ BiVo 2023

Anleitungsvideos BiVo 2023 —————————»

O History < Verband des Gemeindepersonals des Kantons Solothurm

Mein Profil

Eo Datenschutz
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Checkliste fur Berufsbildner (Gesamtausbildungsverantwortliche)

Was muss ich vor Lehrbeginn tun? D

Blended-Learning Anleitungen und Anleitungsvideos im ov-ap l6sen

Alle Berufsbildner und Praxisbildner miissen im ov-ap erfasst werden
- Unter «Mein Profil» 2. E-Mailadresse erfassen flir Berufsbildner/Praxisbildner

Alle Lernende missen im ov-ap erfasst werden

-> die Lernenden erhalten danach die Logindaten per E-Mail

(erste E-Mailadresse = privat)

- bei Lernenden 2. E-Mailadresse erfassen (geschéftlich)

- die Geschafts-E-Mailadresse der Lernenden muss personalisiert sein
(z.B. david.muster@mustergemeinde.ch)

Das Ausbildungsprogramm (inkl. Rotationsverfahren) muss bestehen

Die Praxisauftrage missen den Lernenden/Semester im ov-ap zugeteilt werden
Ov-ap muss fir alle verstandlich sein (Berufsbildner & Praxisbildner)

-> Blended-Learning flr Berufsbildner l6sen

-> Blended-Learning fur Praxisbildner in Auftrag geben

Praxisbildner in den Abteilungen Uber Pflichten als Praxisbildner orientieren

Praxisbildner tGber Termine der Praxisauftrage / UK-Unterrichtstage /
Berufsschulunterrichtstage / E-Tests / Transferauftrage etc. informieren

Probezeitgesprach planen (i.d.R. 3 Monate Probezeit)
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Was muss ich wahrend dem Semester tun? K()

Erledigte Praxisauftrage der Lernenden in Zusammenarbeit mit Praxisbildner im
Uberblick behalten

Lernende wahrend Semester beobachten, fortlaufend Feedback geben / enge

Zusammenarbeit mit Praxisbildner

E-Tests von UK im Uberblick behalten bzw. den Lernenden Zeit (20 Minuten) zur
Verfigung stellen (ruhiger Raum) - Open-Book erlaubt in Zusammenarbeit mit
Praxisbildner

Transferauftrage von UK im Uberblick behalten bzw. den Lernenden Zeit (4 Stunden)
zur Verfugung stellen

Noten Berufsfachschule / 1K beobachten und ggf. Massnahmen ergreifen

Was muss ich Ende Semester (vor Abteilungswechsel) tun? @

Lernende zum Ausflllen der Selbsteinschatzung via Kompetenzraster im
ov-ap auffordern (in Zusammenarbeit mit Praxisbildner)

Fremdeinschatzung via Kompetenzraster im Extranet (ov-ap) ausfillen
(durch Praxisbildner, zustandige Abteilung fir das Semester)

Selbst- und Fremdeinschatzungen vergleichen
(Evtl. auch durch Praxisbildner): Fihren des Qualifikationsgespraches und
Besprechung des vergangenen Semesters (inkl. Vergleich Kompetenzraster «Selbst-

und Fremdeinschatzung» und sonstige Leistungen)

(Evtl. auch durch Praxisbildner): Setzung der betrieblichen Erfahrungsnote
(Empfehlung direkt im Rahmen des Qualifikationsgespraches)

(Evtl. auch durch Praxisbildner): Generierung des Bildungsberichts via Extranet (ov-
ap) 2 Nachbearbeitung
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